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INEPD 2010 (Hudec) 1 UVODNI HODINA - 30. ZARI 2010

1 Uvodni hodina — 30. zaif 2010

1.1 Pojem typografie, odstavec a jeho uprava, "Lorem ip-
sum...”.

e QOdstavec: zarovnani, vyznacovani,

e algoritmus zalamovani radku odstavce.
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INEPD 2010 (Hudec) 2 CVICENI 2 - 7. RIJNA 2010

2 Cviceni 2 — 7. Tijna 2010
serify maji své jména: zrno (f), patka (d), hlava (d), a dalsi
sans-serif Arial

serifova pisma Times (fimska kapitalka), Times new roman (antikva), Baskervil
(cz pisma pro sazbu knih), georgie, palatino (slavnostnéjsi)

2.1 Kklasifikace pisem

e podle tvaru, puvodu

Ceskoslovenska klasifikace dynamickd antikva (sklonénd pisma, kresba
sklonénou kiidou) prechodové (stéle odklon, ale uz neni tak znatelny
sklon) statickd (m4 svislou osu, nejuzsi nahote/dole)

linearni pisma

serifova pisma

bezserifova pisma (egyptienky)

skripty (snazi se napodobit psané pismo)

kaligraficka pisma

2.2 Rué¢ni sazba
vinafsky lis
kuzelky se vysazeli na tadek, pak se utdhlo, vlozili se kliny, kde méli byt mezery
a na né se spolecné zatlacilo lisem, takze mezery stejné velké (podle zajeti klint
mezi pisma)
2.3 Daulezité pojmy o pismu
stupen pisma stupen pisma - velikost kuzelky - nikoli kresby na kuzelce
e o stupen vétsi (1,2krat): 1,2krét, o 2: 1,44krét, o 3: 1,728
e o stupen mensi (0,8krat): ndsobi se 0,8...
kuzelka odlitek, kam je umisténo pismo na jedné kuzelce

Verzilky VELKA PISMENA

Minusky mala pismena

Mateéj Trakal — fei.trtkal.net 5
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Kapitalky KAPITALKY

Ucaii ?

Spodni dotaznice kam zasahuje j,y,g, (spodni ¢asti pisma)
Hotni dotaznice (bez akcenti) kam dosahuji nahore Verzalky

Hotni dotaznice (s akcenty) kam dosahuji nahofe Verzalky AC (akcenty - di-
akritika)

Kerning VLTAVA vs. VLTAVA, KATAKOMBY vs. KATAKOMBY, LAVA vs.
LAVA - slivani pismen k sobé (prekryvani kuzelek). Vyrovnani by mélo byt
takové, aby plochy mezi znaky byli stejné velké.

VLTAVA
VLTAVA

Obrézek 1: Kerning — stejny font a velikost (horni s kerningem)

Ligatura (slitek) nahrazeni jedné kuzelky jednou se dvéma znaky spojenymi (fi
vs. fi, fl vs. {1, Et = &)

Rozpal rozsiteni mezislovnich mezer (nad inosnou mez)
Roztazeni slov je pak divné.

2.4 Jednotky v typografii

Didot je odvozen od parizské stopy (32,48cm), 0,376 = didot, pismo 12 didot =
cicero, pouziva se v evropské sazbé, v americké jiné, dnes se moc nepouziva.

Pica [pajka | z britské miry (30,48cm), jeden palec(inch) mé 72.27 bodu. 1pt =
25,4mm /72,27 = 0,351 mm

Mateéj Trakal — fei.trtkal.net 6
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Adobe (upraveny Pica) upravuje velikost bodu na 1/72, jeden pt je tedy =
0,353mm

Relativni jednotky rozméry vztazené k velikosti pisma

e em (velikost pismene M)

e ex (velikost pismene x)

2.4.1 Rozmeéry
e ctvercik (em space)
e pul ¢tvercik (en space)
e tretina (thick space)
e ¢tvrtina (middle space)
e osmina (thin space)
e vlasova(hair space)
e desetinnd (punctuation space)
e Cislicova (figure space)

e nerozdélitelnd (non-breaking space)

2.5 smiSena vazba

tabulky, poradové sazba(odrazky), obrazkys,...

2.6 Hladka sazba

bézny odstavec, beletrie (pouze bézny text)

2.6.1 spojovnik/rozdélovnik -

Spojuje slozené vyrazy, ma mluvéi vyznam (na konci fadku), propan-butan, je-li,
cesko-anglicky slovnik, Pardubice-Polabiny, obor kuchai-c¢isnik, zluto-zelené tricko
(dvoubarevné), zlutozelend (odstin jedné barvy), IP-adresa, alpha-verze, n-tice/k-
tice prvku tlustd kratka c¢arka

Mateéj Trakal — fei.trtkal.net 7
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2.6.2 pomlcka —a —

uzka, delsi, nez spojovnik v Ceské sazbé se pouzivd prevazné pulétvercikova pom-
Ickal, ¢tvercéikova pouze u 3,— (jakoby 00) pulctvercikova (en dash) 3-8, Praha—
Brno, duben—z&ii, Pardubice — Hradec Kralové (viceslovné), Suchy-Slitr doporuéent
meéstské casti psat: Praha 2 — Vinohrady, Pardubice — Polabiny ¢tvercikovéd (em
dash)

2.6.3 minus

—++

2.6.4 interpunkéni znaménka (.,7, !, :, 5, ,, )

vice znamének za sebou, bez mezer... napt.: v ¢ase se pise tecka (hodiny a minuty),

bez mezer v matem. operacich mezera skore s : bez mezer v prejatych vécech nék-

terych bez mezery za . u ¢islovani kapitol, obr, apod se za teckami pred ¢islici mez-

era nepiSe (2.1, 2.3.1) interpunkéni znaménko hned za pismeno! po interpunkénim

znaménku nésleduje mezera (pokud nendsleduje dalsi interpunkéni znaménko)
okolo / u zlomku, u : jako déleni, a dalsi mezery

2.6.5 vypustka (...)

.. VS, ...

Matéj Trakal — fei.trtkal.net 8
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3 Cviceni 3 — 14. rijna 2010

3.1 Hladka sazba — pokracovani
3.1.1 Uvozovky

, Tradiéni ceské uvozovky*
Dalsi uvozovky: ,,,text“ * mmmm "/ ° §

,Pokud véta zacina uvozovkou, také ji konci.“ Pokud ,uvozovky zacnou ve
véte, konci pred teckou®.

3.1.2 Odsuvnik (apostrof)

)

3.1.3 Palec a stopa, (obloukova) vtefina a minuta: "’

3.1.4 Stupen: °

Cislo oddélujeme od jednotky (15 °C), pokud se uvede dohromady 15°C znamens
pridavné jméno (15stupnovy).

Stupné, minuty a vteriny se pisi bez mezer (57°15'44,8")

3.1.5 Paragraf §

"Podle § 6 a 7.”Jak je vidét, mezi paragrafem a ¢islem je mezera (predpokladam,
ze nedélitelnd)

3.1.6 Ampersand: &

3.1.7 Znak pro ¢islo:

Sharp — kiizek.

3.1.8 Lomitko: //

Pro matematickou operaci déleno se pouziva s mezerou okolo znaku (34 / 2 = 17),
ale pii zobrazenf jako zlomek, se mezery nepisi (1 = 8 +1/2).

3.1.9 Procenta %

3.1.10 Sazba ¢éisel a vyrazu s Cisly

e V letopoctech se fady neoddéluji (bez mezer)

Mateéj Trakal — fei.trtkal.net 9
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i ¢tyfcifernd cisla se oddéluji mezerou 1 123
¢isla do dvanécti se pisi slovy
Véta zacinajici ¢islem se pise slovem

Nepiipojujeme zadné koncovky k ¢islim ani symbolum (jediné je spojeni
¢isla s druhym slovem — Sestnactibitovy — 16bitovy, dohromady s ¢islem,
jelikoz se pise dohromady i slovné.)

Nezaménovat verzalku O a nulu 0 (pul ¢tverciku)

5 tisic vs. 5 000 m4 jiny vyznam. (5 000 je pfesny udaj, slovni znamena
priblizné)

Krat x vs "iks"x
Pokud je u mény desetinna c¢ast K¢ 150,50, pokud ne 150 K¢
Datum s teckou, jelikoz lomitkovy zapis se d4 zaménit s americkym zapisem.

Telefonni ¢isla (420) 123 456 789, 542-48 s pomlckou znamena rozsah ¢isel
(od 42 az 48), se spojovnikem 542-48 znamena konec ¢isla.

Mame verzalkové a minuskové cifry. V cestiné se minuskovym fikd ,skakavé®, je-
likoz jsou nékteré (3, 4, 5, 7 a 9) posazeny nize oproti ostatnim. Minuskové se
pouzivaji napt. pro ¢islovani rovnic.

3.2

Sazeni matematickych prikladu

T—=3y+z="7

Matéj Trakal — fei.trtkal.net 10
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4 Cviceni 4 — 21. rijna 2010
4.1 Preklad zdrojového TEX dokumentu

e latex sample2e.tex

e pdflatex sample2e.tex

4.2 Sazba not

Muzeme v KTEXu vysazet i noty, ovsem celkem slozitym zapisem, pomoci MusixTEX.
Existuji GUI nastavby, aby se s notami pracovalo 1épe, z nich 1ze nésledné skrz
TEX vygenerovat PDF soubor.

Nastupcem MusixTeXu je tfeba LilyPond a graficky nastroj RoseGarden.

4.3 Hladka sazba v TEXu

Matéj Trakal — fei.trtkal.net 11
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5 Cviceni 5 — 4. listopadu 2010

5.1 Vyznacovani

Pouziva se odlisné varianty pisma. (zména fontu, duktu (tloust’ky ¢ar), kurzivou,
...) Prili§ mnoho druht vyznacovéani snizuje prehlednost dokumentu. Dokument
by mél vytvéaret monolitickou plochu Sedi, nemél by nijak v mistech rusit (kromé
pripadi tuéného zvyraznéni nejspis).

5.1.1 Kurziva

V hladké sazbé se pouziva kurzivni varianta pisma. Kurziva neni sklonéné pismo!
Ma4 jiny fez pisma.

Pokud nam néco konéi kurzivou a zasahuje do dalsiho znaku, ktery uz neni
kurzivou. Dod4va se ,kerning* ktery znaky oddeéli. Typicky znak emph: el), nebo
text!) ( textls: 1), 1) textit: /), [)).

5.1.2 Polotucné rezy

Zpusobi opticky mnohem vyraznéjsi pismo, presto neni jesté tuénym pismem. Pro
vyznaceni bohaté staci pouziti polotucné tezy.

5.1.3 Kapitalky a verzalky

KAPITALKY a VERZALKY nepravé KAPITALKY. Neprava kapitalka vytvoiend
zmensenim verzalky zméni velikost pisma, tim padem je opticky vyrazné uzsi (sila
tahu) — jevi se svétlejsi.
5.1.4 Zména barvy

Nejkontrastnéjsi barvou pro bilé pozadi a ¢erné pismo je barva cervend. Zelenda
barva je pro lidské oko malo zretelna, tedy nespliuje tak moc pozadavky.

5.2 Nevhodné typy vyznacovani
5.2.1 Podtrhavani

Nepouzival se do prichodu psacich stroju. Zasahuje do kresby znaku, tedy nevy-
pada dobie a snizuje Citelnost.

Matéj Trakal — fei.trtkal.net 12
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5.2.2 Prostrkavani

Narusuje sitkami mezer vzhled sazby. Pokud uz pouzijeme prostrkavani, meéli by-
chom se 1idit zasadami:

e Pouzit na zacatku a konci prostréeni dvojnasobnou mezeru, nez je prostréeni
+ obycejnd mezera.
Text zacind prostrceni a koné¢i prostrceni
5.2.3 Odlisny rez pisma

Tento zpusob je vhodny u sazby slovniku a podobné odborné literatury, kde se
nam nedostava dalsich zpusobu vyznacovani.

e Pismo by mélo harmonovat (stejnd doba)

e Kombinace ruznych fontu — pouzivat stejnou stredni vysku pisma! Bezseri-
fové pismo miva vétsi stredni vysku pisma.

e Nekombinuji se pisma dynamickd (svisld osa tahu) se statickymi (vzpii-
menymi) pismy.

e Vhodnd je kombinace dynamické antikvy a statického grotesku.

Tento zpusob vyzaduje esteticky cit, proto ho ja nikdy pouzivat nebudu :).

5.3 Vyznacovani a interpunkce

Pfi vyznacovani vyznacujeme pouze jen to, co vyznaceno byti méa. U vyétu, kde
chceme zduraznit nékteré polozky, nezahrnujeme do vyznaceni ¢arky a mezery
mezi vyznacenymi vyrazy. Interpunkci vyznacujeme jen tehdy, pokud patii do
vyznacovaného textu.

5.4 SmiSena sazba

Do smiSené sazby zahrnujeme zejména poradovou a technickou sazbu, tedy kom-
binaci hladké sazby a sazby ostatni.

5.4.1 Pofadova sazba

Nadpisy, rejstiiky, seznamy, obsahy, zvlastnim typem jsou i tabulky, ...
Poradovéa sazba vyuziva predrazeného zvyraznéni (symbol je predsazen zbytku
odstavce). Prvni fadek u symbolu je odsazen stejné, jako zbytek odstavce textu.

Mateéj Trakal — fei.trtkal.net 13
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Mezera na symbol se bere tak, ze se vezme nejvétsi symbol a pouzije se jeho
nejmensi varianta pro odsazeni.
Toto by nemélo nastat:

e polozka

e polozka 2

a) polozka

b) polozka 2

Kazdé odrazky maji jinou vzdalenost odsazeni.

Pokud se sazi jakoby véta rozdélena v polozkach seznamu, tak se sdzi malym
zacatecnim pismenem a konci ¢arkou. Pokud jsou to jednotlivé polozky seznamu,
které nedavaji jako celek vétu, sézi ze velké zacatecni pismeno a na konci tecka,
nebo bez ukonéovaciho znaku (pokud se sdzi body, nebo jednoslovné polozky). Dle
pravidel pravopisu bychom méli i v bodové prezentaci sézet jako véty (v prezen-
tacich se ovsem toleruje, jelikoz se jedné pouze o polozky v bodech s ni¢im nesou-
visejici).

5.5 Sazba tabulek

Kapitola sama o sobé. .. Podbarveni rastru tabulek se déld maximélné 20%. Tab-
ulky sdzime o stupen mensim pismem a jesté o stupen mensim pismem popisky
tabulek, obrazku, apod. Linky se diive nepouzivaly. Maximalné jedina na oddéleni
zahlavi.

e Linka u zrcadla sazby uvnitt textu.

Odsazeni pisma od linky pul ¢tverciku.

Odsazeni horizontalni linky odsazeni tak, aby se vesli i vSechny akcentované
znaky (napf. ¢).

Sitka linky 0.4 pt.

Tucna linka 1 pt.

Matéj Trakal — fei.trtkal.net 14
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6 Cviceni 6 — 11. listopadu 2010

6.1 Technicka sazba

Sazba matematickych rovnic, fyzikdlnich vzorcu a dalsi. Pro tuto sazbu je nutny
specialni font, ktery obsahuje technické znaky a nastroj, ktery podporuje séman-
tiku matematickych vzorcu.

6.1.1 Matematicka sazba
e Vzpiimené pismo
— bézné ¢islice, indexy, ,e“ (Eulerovo éislo), , 7, ,i“ (imagindrni jednotka)
nebo ,d* (diferencial),
— znacky jednotek (m, h,s, V, N, W, .. .),

— znaky funkéni a operétory (log, In, sin, cos, tg, lim, max, min, sup, inf,
mod, ...),

— zévorky, operace, relace (+, —,-, /,:, X, =,<,> ...),

— oznaceni Ciselnych mnozin — oboru — pouziva se obvykle bezserifové
pismo (N, Z, Q, R, C) nebo nebo také tabulové tuéné (zdvojend stiedni
cara v N, Z a dalsich).

e Matematicka italika (kurziva):
— proménné (a, z, f, ...
— mnoziny (A, B, C, ...,
— veli¢iny (U, F, t, ...,
— body a utvary v geometrii (4, B, C, ptimka p, ...).

Kromé vybéru stylu pisma se matematicka sazba ridi dalsimi pravidly:

6.1.2 Mezery

Rozliduji se mezery mezi kolem rela¢nich symbolu (stfedni hodnota), kolem bindrnich
operatoru (lizkd mezera) nebo za velkymi operdtory a funkcemi jako suma, inte-
gral, sin, log, lim (lizka mezera). Mezery pak mohou mit urcitou pruznost, aby se
dal vzorec sézet i v bézném odstavcovém textu se zarovnanim do bloku. Mohou
také meénit velikost, pokud se vyskytuji v indexu ¢i exponentu.
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6.1.3 Zlomky

Zlomky se sézi s vodorovnou zlomkovou ¢arou (%, }1. Pokud by mohlo dojit k zméné

fadkovani, tak se pouziva specidlntho zlomkové lomitko (/ — 1/2) a nebo pouzitim
»oby¢ejného“ lomitka: 3/5. Pokud pouzijeme specidlni zlomkové lomitko, musime
u vetsiny zlomktu meénit ucaii zlomku, coz je pracné a tak se moc nepouziva.

3
3/77 3/77 3/77 ?

6.1.4 Dalsi zvlastnosti

Sazba matic, binomickych rozvoju, ...

TEX ma celkem 4 velikosti zavorek a kazda ma odkaz na svoji vétsi variantu.
Pokud je varianta nejvétsi, odkazuje na 4 znaky ze kterych se da vétsi zavorka
posklddat. (horni znak, dolni znak, roztahujici se znak uprostied a dale stfedni
znak pro slozené zévorky).

Dale se probiral tivod do ETEXu. Prievazné sazba tabulek, matematickd
sazba a zdkladni nastaveni pisma.
6
/ xddx
4
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7 Cviceni 7 — 18. listopadu 2010
7.1 ConTgXt

Vytvoren pro sazbu dokumentu, které maji podporovat moderni trendy doku-
mentu. Podporuje i JavaScript a tedy tim dynamické dokumenty, umoznuje vy-
plhovani inputu a odeslani vyplnéného dokumentu pres HTTP.

Odkaz na web autora — Hans Hagen.
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8 Cviceni 8 — 25. listopadu 2010

8.1 Tvorba knihy

Autor je tviurce textu a zodpovidd pouze za text samotny.

Redakce dodé korektoru textu a zrcadlo sazby — navrh jednoho dvojlistu. Riké
jaké jsou vzdalenosti okraje pro sazbu, paticky, hlavicky, margindlie, urcuje
presah pri tisku (vyhmatky, hmatniky — viditelné kapitoly pii zaviené knize).

Nakladatelstvi/Saze¢ je zodpovédné za pouzity font, jak kniha bude vypadat,
za vzhled knihy, zna typograficka pravidla a text vysazi tak, jak mé kniha
byt.

8.1.1 Strankovy rejstiik

Pti navrhu sazby se musi brat v avahu i tloust’ka papiru, aby knihy nebyli ptilis
rozmérné. Bere se ohled na tloust’ku papiru, typ papiru, typ vazby. To, co vznikne
po ofezani stranek je spad.

8.1.2 Radkovy rejstiik

Zvoli se chlebové pismo — zékladni pismo knihy. Radkovy rejstitk se v hladké sazbé
zachovava, u technické literatury vétsinou nejde.

8.1.3 Zahlavi a zapati

Nezivé zdhlavi a zapati je néco, co se v celé knize neméni (nazev publikace, jméno
autora) — pouziva se ziidka.

Zivé zéhlavi a zdpati je napf. ndzev kapitoly, ¢isla stranek.

8.1.4 Paginace

je oznacovani stranek knihy cisly — je dynamické zapati stranky. Zapisuje se bud’
na vnéjsi okraj, nebo na stied strany. V beletrii se vétsinou sézi o stupen mensim
pismem, v odbornych publikacich byva stejnym, nebo tuénym pismem, jelikoz je
dulezité a casto se dle ¢isla strany vyhledava.

Diive (ptred sto lety), kdyz se psalo na psacich strojich, se pridavali néjaké
znaky kolem ¢islic, aby se zmensila sila stisknuti klavesy, jelikoz do dvou symbolu
ddme vétsi silu, nez tieba do étyf. Setfil se tim psaci stroj.

Vynechavé se na prazdnych listech, ovsem kazdd (i prazdnd) stranka se do
paginaci pocita. V evropské sazbé se pocita prvni strana knihy, tedy wvod miva
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stranu sedm, kdezto angloamericka sazba pouziva c¢islovani od prvni strany textu
knihy, tedy wvod byva se stanou jedna.

8.1.5 Strankova zarazka, vychodova stranka

Kapitola zacind vétsinou na samostatné strané. Vétsinou se navrhuje zvlast’. Tato
stranka mivéa nadpis odsazen od horni ¢asti zrcadla vice, nez samotny text knihy
— strankova zarazka.

Pocet tadku na vychodové strance by mél mit alespon 5 fadku a text by mél
byt delsi, nez strankova zarazka.

8.1.6 Titulky a podtitulky

Odstavec se sazi vétsinou pismem velikosti 10 pt. Nejmensi nadpis by mél mit
velikost o stupen vétsi, tedy alespon 12 pt (vzdy 1.2x veétsi).

Titulky se vétsinou zarovnavaji na praporek, piipadné na osu (ne tak bézné). V
titulcich nikdy nedélime slova! VSechny predlozky se v nadpisech davaji na stejny
radek jako je slovo ke kterému patii. Na stejny radek se davaji i ustalend spojeni
napt. Unwverzita Pardubice.

Titulek by mél mit dvojndsobek volného mista nad titulkem, nez pod nim,
jelikoz titulek patii vzdy k textu pod nim, tedy aby byl spravné oddélen od
predeslého textu.

Dilezité titulky by meéli byt napravo (kapitoly)

8.1.7 Marginalie — poznamky na okraji

Sazeji se o jeden stupenn mensim pismem, nékdy i jinym harmonujicim pismem.
Prvni tadek marginalie se sézi zarovnany s fadkem ke kterému patii, dalsi radky
uz sedét nemusi, jelikoz maji mensi fadkovani. Jelikoz se jednéd o dlouhy sloupec,
nezarovnava se do bloku, ale na praporek. Nikdy se nesazi ke hibetu, ale vzdy
vné! Zarovnava se na praporek k textu (leva strana na praporek vlevo, pravd na
praporek vpravo).

8.1.8 Inicialy
Prvni velké pocatecni pismeno v odstavci. Ctverec, ktery zabira vice radku. Prvni

rfadek po inicidle je prisazen tésné k ni, dalsi fadky se sazi 0.5 em od inicidly.
Vyjimkou je jednoznakova predlozka u které je i prvni radek odsazen.
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8.1.9 Poznamky

Oddéleny c¢arou, vétsinou dlouhou 2 em. Vétsinou ¢islovany prubézné v rameci celé
knihy, nebo kapitoly. Vyjimecneé jen ke strané, to se moc nepouziva. Dalsi moznosti
je pouzivat hvézdicky a jiné znaky — nejvice 3 hvézdicky, pak kiizek, ...

Poznédmka muze pretéct na dalsi stranu, coz je duvod proc je nevhodné ¢islovat
poznamky na strany.

8.1.10 Obrazky a tabulky

Popisky sazime o stupen mensim pismem.
8.2 Vnitini ¢asti knihy
Signet je vydavatelska znacka, vétsinou umist’ovan na prvni stranku knihy.

Vakat je prazdny list, ktery vznikne na sudé strané, pokud nasledujici ¢ast ma
zaCinat na strané liché. Na vakdt neumist'ujeme paginaci (ale zapocitivime

jei).
Patitul (Polotitul) jedna se o zkrdceny titul. Umist'uje se na lichou stranu.

Protitul (frontispis) se umist'uje na sudou stranu proti titulu. Muze tuplné chy-
bét.

Hlavni titul je vstupni strana knihy. Mél by vzdy obsahovat nézev knihy a au-
tora. Sézi se nejméné o stupen vétsim pismem nez kapitola. Slova v ném
nikdy nezkracujeme ani nedélime.

Vydavatelsky zdznam (autorska tiraz, anotace) se umist'uje na sudou stranu
za titulem. Text se sdzi na spodni okraj. Obsahuje spolupracovniky, ISBN
(ISSN), u odbornych knih navic anotaci (shora strany).

Vénovani ¢i motto

Piedmluva je vétsinou psana nékym jinym, a popisuje knihu. Autor muze spat
predmluvu k novym vydanim.

Uvod piSe autor, umist’'uje se na lichou stranu. Uvod se necisluje — nemd ¢islo
kapitoly.

Mezi-titul se pouziva tireba u svazkovych knih. Vzdy na liché strané.

Rejstiik (index) je abecedné fazeny seznam pojmu pouzitych v textu s ¢éisly
stran, kde se text vyskytuje.
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Seznamy literatury, vyobrazeni nebo zkratek; citace Musise uvadét: Primarni
autorita. Ndzev dila [typ média (napf. online, cd-rom, ftp)]. Sekundarni
autorita. Oznaceni vydani. Misto vydani: Nakladatel, rok vydani. Rozsah
dila. Edice. Poznamky. Standardni ¢éislo.
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9 C(Cviceni 9 — 2. prosince 2010

9.1 Seznam literatury

Pokud se na seznam literatury neodkazujeme v textu, fadi se dle abecedy/autora,
nasledné tieba dle data vydani. Pokud se na dila odkazujeme v textu, je mozné
¢islovat dle toho, kde v textu je citovano. Pti citaci literatury se uvadi odkaz za
citaci v kulatych zavorkach. V odbornych textech by mohlo dochézet k zaméneé s
¢islovanim rovnic/obrézku, tedy se muze pouzit zavorek hranatych.

Pokud citujeme doslovné, musi byt text v uvozovkach. Citujeme vzdy jen
puvodni dokument (tedy necitujeme citaci)! Pokud se pouze textem inspirujeme a
necitujeme doslovné — preformulujeme vlastnimi slovy se shrnutim — necitujeme v
uvozovkach, ale citaci uvadime.

9.1.1 Moznosti odkazu na seznam citaci

e Pokud necitujeme tolik, muzeme délat citace, jako poznamky pod ¢arou. Za
citaci je v hornim indexu ¢islo poznamky pod carou.

e Pomoci seznamu literatury na konci dokumentu. Citaci uvadime do ku-
latych /hranatych zavorek za citovanym textem.

e Citace pomoci (Autor a Rok) citace. V seznamu literatury se ¢isluje po-
moci: Autor. rok. Naz. ....Je do citace vsunut autor a rok, pro rychlejsi

hledéni.

e Uvedeni vlastniho identifikdtoru. Napt. autor s rokem [TEXbook86]

Doporuceny zpusob pro citovani v bakalafskych pracich je pomoci (Autor, rok),
pripadné pomoci ¢islovaného seznamu.

9.2 Vnitini casti knihy

Glosar je strucny vysvétlujici abecedni slovnicek.

Doslov, Epilog Epilog je dilem autora, doslov piSe zasadné nékdo jiny. Zacinat
by mél na liché strané. Pravidla tpravy jsou stejna, jako pro uvod.

Resumé je cizojazycné shrnuti a sazi se obvykle o stupeni mensim pismem. Byva
bézné ve védeckych a odbornych publikacich.

Obsah zac¢ind na liché strané. U beletrie byva na konci knihy. U odbornych knih
byva na zacatku, jelikoz je to rozcestnik. Byva pred tivodem.
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Tiraz ,se uvadi na posledni (liché) strané. Nékdy se slucuje s vydavatelskym
zdznamem (na zacatku knihy). Sazi se zakladnim, o stupen az dva mensim
pismem. Je slusné vyjmenovat vSechny, kteii se na knize podileli — redak-
tora, sazece, grafika, ilustratora, tvirce obalky a vnitini dpravy, korektora,
prekladatele, ... Uvadi se také jméno tiskarny, adresa nakladatelstvi, pocet
stran, naklad, ¢islo vydéni, piipadné doporuéend cena. Casto se zapomind
na uvedeni pouzitého pisma, které by se mélo také uvadeét.«

Errata je seznam chyb. Vkldda se jako samostatny list do knihy. Sdzeny o stupen
mensim pismem.

Obréazky jsou vsunuty mezi tiskové archy (uprostied knihy t¥eba), seznam obrazku
byva nékde bokem.

Obalka, desky, prebal Obilka — V2 — je pouzita u levnéjsich knih. Vazba — V8
— se pouziva u kvalitnéjsich knih. Desky se pripojuji predsadkou, kam se
pomoci piidesti prilepi. Piebal je na tvrdych deskach, které maji upoutat
(vnitini ¢dst se zahne do desek). Zadni strana obdlky a desek ma povinny
udaj a to ISBN.

Predsadka slouzi pro pripojeni desek ke knize. Je to dvoulist, pficemz ¢ast kryje
vnitiek desky (pridesti) a druhd, volnd, ji v prouzku spojuje s kniznim
blokem. Plochy predsadky jsou obvykle volné. U beletrie zde muze byt ilus-
trace (mapka u fantasy, seznam vzorcu, ... ).

9.3 ZAavérecné upravy

Pted odevzdanim dokonc¢eného textu by mél autor provést finalni ipravy nad tex-
tem, aby odstranil preklepy a evidentni chyby a urychlil tak praci na korekturéach.
Casto lze upravy provadét nahrazujicimi prikazy.

1. Kontrola vyskytu pomlcek a spojovnikii.
2. Kontrola jednotek.

3. Kontrola c¢eskijch uvozovek.

4. Kontrola jednopismenngch predlozek.

5. Odstranéni ndsobnijch mezer. (s/uuu*/ L
6. Odstranéni mezer za interpunkci.

7. Pridani potrebné mezery (za interpunkci).
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8. Odstranéni mezery za nekterymi znaky.
9. Upmva tecek.
10. Cestina.

11. Korektura.

Autor pak zapracuje zmény do dokumentu a po provedeni findlnich uprav jej predd
zpét nakladatelstvi. Typograf-sazec jej ,nalije do sazeciho programu a naforméa-
tuje jej podle pripraveného navrhu. Poté se text vytiskne a preda se na zavérec-
nou korekturu. Opravy se zapracuji a po udélani imprimatur se finalni text predd
tiskarne.
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10 Cviceni 10 — 9. prosince 2010

10.1 Korektury

Text ptred tiskem musi projit korekturou. Prvni je korektura je po strance odborné
(jestli autor v textu ,nekeca®). Odstranuje nestandardni pojmy, korektnost textu.

Druhd korektura je jazykova — proti prohfeskum c¢estiny — opravuje pteklepy,
chyby, typografické chyby (chyby proti pravidlum pravopisu).

10.1.1 Korekturni znaménka

Korektury maji své normalizované znacky.

10.2 Pozadavky tiskarny

Odevzdavani v PDF, spravny rozmeér, stranky stejnou velikost, véetné vakatu,
nesmi byt vydané jako dvojstranky a mnoho mnoho dalsich pozadavku.

10.3 Opravy cestiny
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11 Cviceni 11 — 16. prosince 2010

11.1 Typografie na webu
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12 Cvicéeni 12 — 6. ledna 2010

12.1 Jak spravné pripravit prezentaci

12.2 Unicode
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