Šablony, Formulář
typy, založení dokumentu na šabloně, úprava a vytvoření šablony, použití polí formuláře (textové, zaškrtávací, rozbalovací), ochrana dokumentu
Následující text obsahuje pouze orientačně nezbytné údaje pro vyplnění životopisu a je utvořen na šabloně normal. Viz menu SOUBOR - NOVÝ, FORMÁT - STYL, TABULKA, ZOBRAZIT - PANEL NÁSTROJŮ-FORMULÁŘ

úkol

Vytvořte novou šablonu "dokonalý životopis" pro vyplnění dotazníku při nástupu do zaměstnání. Můžete použít i tabulku. Estetická úprava je individuální. Doporučuji využít polí formuláře, aby uživatel mohl psát pouze v daných polích. Po otevření nového dokumentu na šabloně "dokonalý životopis" se budou vyplňovat již jen konkrétní údaje (obdoba formuláře).
cvičný text

ŽIVOTOPIS

· Osobní údaje

· Jméno, Příjmení, Adresa, Telefon, Datum narození, Národnost, Jazyky(výpis jazyků, které znám), Práce na počítači(seznam aplikací, se kterými umím pracovat)

· Vzdělání

· základní (rok ukončení), střední (škola,místo, maturitní předměty, rok zahájení a ukončení), vysokoškolské (škola,místo, obor, rok zahájení a ukončení, kvalifikace), další vzdělání

· Pracovní zkušenosti

· zde se píše kde pracoval, od kdy do kdy a jeho pracovní zařazení

· Zájmy

· zde se stručně vypíšou hlavní zájmy

· Reference

· jména a adresy kam se mohou obrátit s dotazem na mne

Datum a podpis
